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Proc a jak prezentovat
vysledky své prace?

Libor Lenza, Hvézddrna Valasské Mezifici, p. o.



Motto

Je pofreba sebe sama neustdale vzdeldvat,
zdokonalovat si své dovednosti, rozvijet
schopnosti a snazit se stale se zlepsovat.

Komunikace je jednou ze zdkladnich
schopnosti a dovednosti.



Komunikace

Velmi rozsahla oblast lidského jedndni a chovani.

Obsahuje celou radu forem:

 Slovni (osobni, telefonickd)

- Pisemna (,papirovd", elektronickd —e-mail, SMS, socidini sité agj.)
- Obrazova (fotogalerie, dokumenty apod.)

- Mimoslovni komunikace (fec t€la, gesta, ocni kontakt...)

¢ Q.

Komunikace na celé fadé Urovni prijemcu, rzné Ucely (osobni,
uzavrend, hromadnd, obecnd, cilend apod.), vékové skupiny apod.



Prezentace

Pod pojmem prezentace se muUze skryvat vyklad tématu Ci ukdzka
vyrobku. Ddle se mUze jednat o produkt vytvoreny prezentacnim
programem (napr. MS PowerPoint).

Pro dnesek:

Prezentace = vyklad fématu, problému, predstaveni své prace, projekiu,
pldny, z&dméry, obhajoba své cinnosti apod.




Proc prezentovai?

NEZISKOVA SFERA

1.

o

pofrebuji ,,prodat” svou praci - ,,konkurencni boj" o zdroje a pozitivni
vnimani verejnosti (pedagogy) ¢i dondatory, prokdazat vysledky,
znalosti, prinosy qj. (pozor!! - prezentace kontra vysledky)

seznamuiji se stupném poznani, znalosti, vyvoje
poskytuji a Sifim vzdélavani a poznatky

prezentujeme vysledky, Ukoly, moznosti atd. svému potencidlnimu
donadtorovi, spolupracovnikovi, konkurentovi apod.

potrebuiji ziskat lidi (spolupracovniky, potvrzeni mych zavérd, ale také
potrebuiji ziskat kladné hodnoceni apod.)

motivuji pracovni tym, kolegy, konkurenci

cesty hledani dalsi spoluprdce, zlepsovdni,... nastinit jak bychom
mohli byt ddle uziteCni, na co se zamérit apod.



Formy prezentace

Verejnd - (semindre, prezentace, schuze, média apod.)
Osobni — jednotlivec, maly kolektiv

Odborna - v kolektivu odbornikd
Popularni, publicistickq, laicka
Prodejni — veletrhy, vystavy, prodej

Prima& versus Neprimd




Technické pozadavky

Zavisi na konkrétni situaci a pozadavcich
« datovy projektor
« pocitac (notebook)

« ostatni IT a AV vybaveni (ozvuceni,
projekce, osvetleni apod.)

 sifovée pripojeni
¢ ajine...




Pro¢ pocitacova prezentace?

Pomeér vnimani informaci:

- zak 75%

- sluch 11 %

U&innost:

- vizudlné (grafy a obrdzky) 55 %
- ZVUK 38 %
- fext 7/ %

Idedlnim resenim je kombinace:
- zkrdceni Casu pro vysvetleni
- s pouhym textem (bez grafiky) je potreba o 20-25 % vice Casu

ZLapamatujeme si:
- 10 % slovnich informaci
- 38 % vizudlnich informaci



Ucinnost prezentace

7%

\

Grafika

Zvuk

B Text

38%
55%




Co si zapamatujeme?

INFORMACE

10% Zapamatované -
slovne

B Zapamatované -
vizualne
Zapomenuté

SYA
38%




Pomeér prijimani informaci

INFORMACE
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m Zrak - Sluch = DalSivjemy
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Nutno si ohlidat

. Funkénost IT a AV zarizeni

. Zaloha SW a prezentaci

. Stav baterie (NB, DO), kabeldz (standardyl)

. Prostredi kondni prezentace — svétlo, zvuk (hluk),

klimatizace, vstup, vyska platna (spodni okraj 1,8 m
nad zemil), dekorace

. Zjistit si orientacné (nejlépe presné) slozeni UCastniky
. Preddni materidlu k prezentaci
. Ovladani techniky v daném misté



Priprava a naroky na lektora

« znalosti, pochopeni tématu, zkusenosti

« vzhled a chovani, vyjadrovani

« znalost ovldddani technickych a programovych prostredks
« znalost mista prezentace

« Uroven posluchacU a jejich ndroky

= Informace ve vsech smerech




Priprava prezentace

Stanoveni cil
« jednordzové versus dlouhodobé
« jaké znalosti predavdate — koncepcni, faktické, procedurdini

Priprava dat, osnova
« Uroven posluchacuy (odbomost, postaveni, znalost pojmd, z&jmy a vztahy)
 technika a SW

Casovani prezentace

« Uvod - stanoveni tempa

« vlastni prezentace

« diskuse

« prestavky - pravidlo 10:60

Nejcastéjsi chyby a omyly
 barvy

« videosekvence

« svéetelné podminky




Desatero Uspésné prezentace

1.

B

7o o=l oy

9.

/acatek — ziskat si posluchace — urcit si tempo,
natrenovat prvni 3 minuty

Dotazy — poznamenat pro dalsi prezentace
Strach a tréma - ,,Mluvim pro sebe"

Tmavéeé pozadi a svetly text projekce, svételné
podminky

/kouska nanecisto — ,kritik" ( video )
Vhodné obleceni
Kdyz nevim, tak NEVIM!

Postoj a pozice vU&i posluchadim — PLATNO
VLEVO

Prezentace do ruky

10. Zkouska techniky — obraz, zvuk
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Dotazy, komentare, pfipominky...
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